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Pazarcık Meslek Yüksekokulu

Doküman No Yayın Tarihi Revizyon No Revizyon Tarihi

24.10.2025 24.10.2025

BÖLÜM BAŞKANI ATAMA İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ SÜRECİ ŞEMASI

Sıra
No

Sorumlular İş Akışı Faaliyet
İlgili Mevzuat/ Yasa/ 

Yönetmelik/ 
Doküman (Vb.)

1

Yüksekokul 
Yönetim 
Kurulu

Bölüm  Başkanı  atama 
işlemini başlat.

Üniversitelerde 
Akademik 
Teşkilat 
Yönetmeliği

2

Yüksekokul 
Yönetim 
Kurulu

Bölüm  Başkanı  atanması 
gereken  bölüm  var  mı? 
Bölüm  Başkanı  atanacak 
öğretim elemanları belirlendi 
mi? görüşülür.

Üniversitelerde 
Akademik 
Teşkilat 
Yönetmeliği

3

Yüksekokul 
Sekreteri

Personel 
İşleri 
Personeli

Bölüm  Başkanlarının  görev 
süreleri  sona  erip  ermediği 
kontrol edilir.

Üniversitelerde 
Akademik 
Teşkilat 
Yönetmeliği

4

Yüksekokul 
Yönetim 
Kurulu

Yüksekokul  Müdürü 
tarafından  Bölüm  Başkanı 
olarak  atanacak  öğretim 
elemanı belirlenir.

Üniversitelerde 
Akademik 
Teşkilat 
Yönetmeliği

5

Personel 
İşleri 
Personeli

Belirlenen  öğretim 
elemanının  Bölüm  Başkanı 
olarak  atanması  için  onay 
alınmak  üzere  Rektörlük 
Makamına  (Personel  Daire 
Başkanlığına)  bildirilir. 
(Bölüm Başkanlığına Öğretim 
Görevlileri  vekâleten, 
Öğretim  Üyelerinin  ise 
asaleten atanır)

Üniversitelerde 
Akademik 
Teşkilat 
Yönetmeliği

Başla

Bölüm başkan eksikleri 
görüşülmesi

Bölüm Başkanlarının 
görev süreleri kontrol 

edilmesi

Atanacak Bölüm Başkanları, 
Öğretim elemanları 
arasından seçilmesi

Seçilen Bölüm 
Başkanının 
ataması için 
onay alınması



6

Rektörlük 
Makamına 
(Personel 
Daire 
Başkanlığı)

Seçilen  Bölüm  Başkanı 
Rektörlük  Makamınca 
değerlendirilir. Üniversitelerde 

Akademik 
Teşkilat 
Yönetmeliği

7

Rektörlük 
Makamına 
(Personel 
Daire 
Başkanlığı)

Yüksekokul 
Müdürlüğü

Rektörlük Makamı tarafından 
Bölüm  Başkanı  olarak 
atanacak Öğretim Elemanının 
atamasının uygun görüldüğü 
Yüksekokul  Müdürlüğüne 
bildirilir.

Üniversitelerde 
Akademik 
Teşkilat 
Yönetmeliği

8

Yüksekokul 
Müdürlüğü

Personel 
İşleri 
Personeli

Rektörlük  Makamının  uygun 
görüşü  ve  ataması  öğretim 
elemanına tebliğ edilir.

Üniversitelerde 
Akademik 
Teşkilat 
Yönetmeliği

9

Personel 
İşleri 
Personeli

Yüksekokul  Müdürlüğü 
tarafından  da  ilgili  öğretim 
elemanına  Bölüm  Başkanı 
olarak  atandığı  yazılı  olarak 
bildirilir

Üniversitelerde 
Akademik 
Teşkilat 
Yönetmeliği

10

Personel 
İşleri 
Personeli

Bölüm Başkanı  atama işlemi 
iş akış süreci son bulur.

Üniversitelerde 
Akademik 
Teşkilat 
Yönetmeliği

Rektörlük Makamının 
uygun görüşünün 

bildirilmesi

Bitiş

Göreve Başlama yazısı yazılır

Atamanının Tebliğ edilmesi.


